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活動企劃書

中華民國業餘無線電促進會

【  活 動 全 名 稱  】

時間：中華民國    年    月    日

地點：【   活   動   地   點   】

實施辦法

1、 主旨：

2、 指導單位：

3、 主辦單位：

4、 協辦單位：

5、 時間：

6、 地點：

7、 活動負責人：

8、 使用呼號：

9、 活動內容：

.

.

.

等

活動人員名單

【活動人員資料：包括姓名、呼號、生日、身分證字號、電話、地址….等】

活動計劃

1、 活動行程【簡述活動流程】

2、 工作分組【簡述各組工作職掌及工作人員名冊】

3、 工作頻率【表述活動使用頻率】

4、 裝備清單【表述活動裝備】

5、 採購清單【表述採購所需用品清單】

6、 場地配置【圖述活動場地配置】

預算表

【預算表內容包括：保險費、交通費、食宿費、器材運費……等】

此部份以製表敘述為宜。

決算表

【決算表內容包括：收入部份如補助款、參加人員繳費、廠商贊助款..等，支出部份如器材費、交通費、食宿費….等】

此部份以製表敘述為宜。

會議記錄

【會議記錄內容包括：歷次籌備會議、行前會議….等】

活動報告

【活動成果報告】

附錄

【其他活動相關資料之彙整】
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